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Per entrare nel registro elettronico, il docente apre il browser di accesso ad Internet eo " *® S , %)
digita I’indirizzo: http:\\web.spaggiari.eu oppure accede direttamente cliccando sul link presente sul %, » 28>~ » \

sito web della propria scuola oppure cliccando sull'icona presente sul desktop del pc/tablet di T
classe.

Ogni docente inserisce la Login personale rilasciata dalla segreteria della scuola:
- Codice Scuola: identifica la Scuola (GEII0008 codice Da Vigo Nicoloso);
- Utente: identifica 1l docente (basta il digitare solo il numero tralasciando il codice scuola);

- Password: (cliccare sul pulsante Dimenticata? per recuperare la password, Cambio per
mOdiﬁcarla). - E S RS
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SCELTA CLASSI

Il docente, nel proprio ambiente, visualizzera il menu seguente.

Sull’intestazione della pagina, in alto a destra appaiono 1 dati di Login dell’utente.
Per i1l Logout (uscita dal sistema) cliccare sul simbolo [x] che appare sulla destra del
nome utente oppure tornare alla pagina principale e scegliere la voce di menu Logout.
Si1 raccomanda di uscire sempre dal proprio registro facendo il Logout
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Selezionare Registro delle mie classi se si € in una propria

classe

SE sisupplisce UN COLLEGA si sceglie "Tutte le classi i’i |
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SI SELEZIONA LA CLASSE

Cliccare sull’icona ', per avere accesso al Registro di classe.

Appare la pagina Registro di Classe che visualizza per il Giorno corrente 1’elenco degli studenti e:

- per ciascuno studente, la sintesi delle informazioni relative a ingresso a scuola, assenze / presenze /
ritardi / uscite anticipate, di eventuali assenze da giustificare e note disciplinari;

- per ciascuna ora di lezione (in basso), I’argomento, la firma del docente e 1I’eventuale Materiale

didattico a disposizione.

CLASSEVIVA

Tutte le classi

Giornale professore

Piero Angela x

Docente: Angela Piero

Linguistico

Sezione A

Linguistico

stro di

1. Scienze naturali

B @

1. Scienze naturali

B W




Registro di classe

Piero Angela x

= ' —— - N — (
Classe 2A f:_’__ I G?ﬁc—)h f‘}';w ‘\!‘ l%? @‘ M S
INGUISTICO Fima  Compresenza _ Mes e Registro Vot Note Didattica _le mie classi
ACDGLM®TZ Tutti Situazione del giorno mercoledi 14 settembre 2011 |ml
1°0ra | 2°ra | 3°0ra | 4°0ra | 5°ra | 6%ra | T°0ra | 8%ra | 9%ra | 10° | 11° | 12°
seleziona: tutti nessuno legenda ()
o4 Ambrosini Massimo @
Fl2 ."-:- Aguilani Alberto “.\
E3 Carvalho e Oliveira ... @
E4 De Almeida Angelo Mariano @
Els Dejan Stankovic @
s Gilardino Alberto @
m7 © Legrottaglie Nicola @
Els © Montolivo Riccardo ENe
Wl © Mutu Adrian @
D1 5 @ato Alexandre

|
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W NOTA: Usa il cellulare durante la lezione
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Vediamo ora la simbologia delle q'g? g |

Assenze / Presenze / Ritardi /
Uscite:

Sara compito del docente della
prima ora l'inserimento delle
assenze, dei ritardi e di
giustificare assenze/ritardi
¢ Presenza o Assenza in Classe: Il
pallino verde ® o rosso ® dopo il
cognome ¢ nome dello studente
indica in tempo reale se lo studente
in quel momento ¢ presente o
assente in Classe.

> %



- La sigla che precede il pallino giallo © indica che lo studente ¢ presente ma entrato in ritardo
dopo pochi minuti dall’inizio della prima ora (es. ha perso I’autobus ma non ha la giustificazione).

- La sigla '* che precede il pallino giallo © sta ad indicare che ¢ entrato in Ritardo. In questo caso il
ritardo ¢ considerato “lungo” (es. entrata alla 2° ora, 3° ora, ecc.).

- La sigla '’ che precede il pallino giallo © indica che lo studente ¢ assente dalla classe perché¢ uscito in
anticipo.

- Presenza o Assenza alla lezione: per ciascuna ora di lezione, una volta firmata la lezione, ¢ possibile
“leggere” 1’assenza o la presenza dello studente alla lezione osservando il colore ¢ la sigla della cella:

= presente a lezione ¢ AL = assente a lezione. PO= dicitura gruppo presente a lezione ¢ AO =

dicitura gruppo assente a lezione

Selezionare PV se la classe ¢ in gita o uscita didattica, XG giorno senza lezione € PS se 1'alunno ¢ in
stage.

Selezionando piu alunni o tutti e poi cliccando sulla M in alto vicino a legenda ¢ possibile mettere un
evento (A, PV,R...ecc) per tutti gli alunni selezionati.

Nella legenda compaiono tutti i significati delle voci per I'appello.

L’eventuale dicitura Eventi prima del il cognome e nome dello studente indica che lo studente deve
giustificare delle assenze, dei ritardi o delle uscite.

[ ritardi brevi non richiedono giustificazione.

Per visualizzare la situazione dei giorni precedenti/successivi, richiamare il calendario cliccando
sulla dicitura Situazione del giorno.

Per visualizzare 1 prospetti settimanali € mensili delle assenze/presenze della Classe premere
rispettivamente 1 pulsanti Settimana e Mese.



Appello elettronico

L'appello e giustificare assenze/ritardi ¢ compito del
docente della prima ora.

Il docente dovra:

-sul singolo studente: cliccare sul pallino @ dello
studente di interesse. Appare la finestra Cambia
evento che riporta il nome dello studente e la data
del giorno selezionati. Scegliere la sigla dell’evento
di interesse ¢ premere il pulsante Conferma.
E’possibile indicare eventuale annotazione.

METTERE SEMPRE L’ASSENZA e/o
RITARDI PRIMA DI FIRMARE SE SI E' ALLA
PRIMA ORA DI LEZIONE-

Cambia Evento
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CAMILLERI ANDREA - 2011-09-14

@_H @ Presente

Annotazione:

19 @ Ritardo breve |08-06 11
' r 1’1| ° Ritardo entra| 2° ora |Z|

PV © Visita d'istruzione X 5

A re bl \
L] © Uscita atta[5*ora [5]

Giorno no lez. PS ©stage

\ ,;

Annulla Conferma
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X ¢ Con questa procedura si inserisce anche la nota disciplinare. Una volta confermata apparira sotto il nome ol

dell’alunno e sara visibile agli altri docenti della classe e ai genitori.
NOTA: Tramite [’icona

* Camilleri Andrea P ——
» NOTA: Monostante r npetutl nchiami continua ad "”""ﬁ.."\l”'l are 1n classe

la nota puo essere cancellata (solo dal docente che [’ha inserita).

- contemporaneamente su piu studenti, assegnando lo stesso evento a piu studenti.
Selezionare gli studenti di interesse spuntando la casella che precede il cognome e nome e cliccare sull’icona | Lg¥

. Scegliere quindi la sigla dell’evento di interesse e premere il pulsante Conferma.
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Giustificazioni & nf >
Tutt1 gli studenti che presentano, sulla sinistra del nome, la dicitura Eventi presentano una situazione Yo ! \ <)
irregolare circa le giustificazioni (hanno degli eventi ancora da giustificare, indipendentemente dalla data). . 'g: -

Per visualizzare quali sono o registrare una giustificazione cliccare sul nome dell’alunno. Apparira I’elenco. > ' ’? "

Per giustificare cliccare su Giustifica in
corrispondenza dell’evento di interesse.

Selezionare la Causale (facoltativa) e inserire

eventuali Annotazioni.

Premere il pulsante Conferma.

¥¢ Viene indicata anche 1’eta dello studente e se ha
delle autorizzazioni permanenti di entrata e/o di
uscita.

Causale/Note

Causale (tacoltativo)

@ A - Falute © AC - Certificato Medico @ B - Famiglia © C - Altro
@ D - Trasporto © E - Sciopero

Annotazioni (facoltativo)

Assenzale
Totak:2 (3 BE)

Giustifica

N

Ritardi
Totah:1
MNessuno

Ha portato la giustificazione con un mese di ritardo

Scheda eventi da giustificare anno 2011/ 2012
- 1A Linguistico - Anni: 15

Autorizzaziond permanenti di ingresso ¢ uscita con orarl differenti:

Matéino: Entrate Omiin Uscita Gmin Pomeriggio: Entrate Umin Usote Omin

Uscite
Totak:1
Messuno

Annulla Conferma ..




RITARDI - USCITE ANTICIPATE

(eventi)

Se non si ¢ piu nel registro di classe si ripete la
procedura per le assenze:

S1 seleziona "le mie classi" e si seleziona la classe in
cui ci si trova

Cliccando sul pallino accanto al nome dell'allievo
(sara rosso se l'avevo gia segnato assente) si apre la
finestra delle assenze.

Cliccando su ritardo dal menu a tendina si seleziona
2 ora. (I’ora da cui finisce ’assenza) se ha la
giustificazione si clicca su giustifica in Annotazione
si segnala eventualmente 1'ora reale di ingresso
"entra 9.10" po1 si conferma.

Cambia Evento i

CAMILLERI ANDREA - 2011-09-14

/ ey o
ts 7 Assente o
A L&

m w © Presente

disciplinare
I ) © Ritardo breve |08:06 B o -
. ’ : he
P ' Ritardo entra |2 ora v ll Uscita alla 52 ]
PV © Visita d'istruzione XG @ Giomonolez. PS ©stage
Annotazione:
4 |
Annulla Conferma

f

Il ritardo viene evidenziato con un pallino arancio
accanto al nome e sara da giustificare se non gia
fatto




Ritardo breve (-ento i primi 10 minuti della prima ora) oy > D
. 2
1. si spunta ritardo breve Ly S i <)
2. si inserisce 1’orario, se corretto si1 utilizza quello . - " >y

e R -
3. si inserisce eventuale annotazione
4. si clicca su giustifica (sempre) _

5. s1 conferma

Ty

= Not
M ) Presente ? b_! 1 Assente ||' b 4 oahn
ﬁ_ isciplinare

Jd @ Ritardo breve 08:18 J
L ]

i D Uscitaalla 1%ora » 14:35
Ritardo entra 2%ora ~

-
AL

isita d'istruzione XG © Giorno no lez. PSe Stage

O

Annulla Conferma

P

Giustifica: [ - Causale - -

Annotazione: b



Uscita anticipata

Uscita alle 10.20: esce alla terza ora

Cambia Evento

1) ” '. i [ ™ @ Nota
J . . L’d SR b!"g MRS i‘ Bﬁej disciplinare
S1 calcola come ora intera di assenza il , ’
o . 0 0 . . I F’, | Etar:c’breve l_Uﬂ] - [ || ©Usataalla ¥ ora|x 1020
Si segna I’ora di uscita in Annotazione M et . e
o o o 0 5 PV © Visita d'istruzione XG @ Giorno no lez
Si chiede la giustificazione l S

Entro la mezza di lezione

Giustifica: [ - Causale - x

Annotazione:

esce alle 10:20 Annulla Conferma

Uscita alle 10.40: esce alla quarta ora

Cambia Evento

( ] )
L : ) ¥ © Nota
© Present: A\g © Assent \:8.
m_'ﬂ resente bf! - fssente & disciplinare

') © Ritardo breve 10:40
|
iny @ Ritardo entra 4%ora v

Dopo 1a mezza di lezione

Si calcola come ora intera di presenza
S1 segna ’ora di uscita in Annotazion
Si chiede la giustifica

i J @ Uscita alla 4 0ra|' 10:40
= 1% ora

2% ora
PV © visita d'istruzione XG © Giomonolez*oa PS o Stage

Giustifica: [0 - Causale - - 5% ora
6% ora
Annotazione: 7% ara
8% ora
9% ora
10% ora
11% ora
12% ora

Annulla Conferma

esce alle 10:40



GIUSTIFICAZIONI degli (eventi)

Se all’atto della registrazione dell’evento (ritardo,
uscita) lo studente presenta la giustificazione, si
Clicca su giustifica.

Cambia Evento

| - | )
= . ®N
i H @ Presente 4 @ Assente 7N 8 A OJEa .
| &= &3 | disciplinare

d ® Ritardo breve 17-10 |
Y © Ritardoentra 2fora -

r :
r ) “YUscita alla 1*ora = 17:10
| PV © visita d'istruzione XG © Giomo no lez. PSe Stage
Giustifica: [ - Causale - -

- Causale -
Annotazione:
|

Certificato Medico

Famiglia

Altro

Trasporto

Sciopero
Annulla Conferma

Se la giustificazione viene presentata
successivamente, sara il docente a cui viene
presentata che rientrera nell'evento (accanto al nome
studente appare la parola evento) e si clicca su eventi
per accedere alla sezione

Classe 1ASA

____
[

w @ Agenda di oggi e Comunicazioni

ABCDFGLMRSTVI

seleziona: tutti nessuno

» ¥
» g
<\ )



Al docente apparira I'elenco degli eventi da
giustificare e selezionera quello su cui operera

a giustificare anno 2013 / 2014
-2ASC - Anni: 15

anenti di ingresso e uscita con orari differenti

Mattino: Entrata min Uscitamin Pomeriggio: Entrata min Uscita min

Assenzale Ritardi Uscite
Totali:0 (0 gg) Totali:0 Totali:1
Nessuno Nessuno

sabato 21 set Gigestifica
Annotazioni f

Chiudi

Causale (facaltativo)

Ol A - Salge © AL - Corfhcatd Medico © B - Famigia © - Al
- Teaspoiio © E - Soopen

Armotariond (facoltativo)

@

2
3

Annulla @




NOTA sul registro di classe

. : : o Si clicca sul pallino accanto al nome dell'allievo; si -" >
La nota sul registro di classe ¢ pubblica, visibile apre la finestra di Assenze, Ritardi, Uscite, Note; s l

dalla famiglia.

1. si clicca su Nota disciplinare.
La procedura iniziale ricalca quella per segnare le 9 iy Annotazioni si scrive la motivazione

ISRt . . 3. si conferma
Seleziono "le mie classi" e tra quelle proposte

scelgo la classe in cui mi trovo

CANCELLAZIONE DI

UN'ANNOTAZIONE

S1 seleziono "le mie classi” e tra quelle

proposte si sceglie la classe voluta ; si

selezionano le colonne relative al

Registro Personale e si clicca sulla croce
vicino alla scritta Nota che compare classe 1ASA #) &

Cambia Evento
|

e

P J O Presente
J @ Ritardo breve 08:18
= © Ritardo entra 2®ora ~

b

PV © visita distruzione
Giustifica: [[] - Causale -

Annotazione:

b‘_! @ Assente

Lo [P
A R @ Nota
[ disciplinare
W) 2 Uscita alla 1% ora ~|

XG © Giorno no lez. PSe Stage

Disturba durante le

o

interrogazioni

vicino al nome dell'allievo. e Agendadioggi e Comunicazion

[l programma chiede se si vuole
ABCDFGLMRSTYV Tutti

eliminare la nota. Si Risponde OK.

selpziomnass ; legenda (W)

Cliccando sulla scritta della NOTA si —
apre invece una finestra in cui si puo

modificare la nota. o -

Annulla Conferma

o



FIRMA DEL REGISTRO (Operazione
obbligatoria che 1l docente deve
eseguire per ogni ora svolta nelle

classi)

Con ’operazione di firma del registro si rende
visibile le assenze/ritardi/uscite/note alle famiglie ed
noltre si eseguono le seguenti operazioni:

presenza del docente — compilazione argomenti
svolti/compiti — trasferimento assenze - +,, registro
personale | ¥

Nella barra in alto si clicca su Firma

]p@efﬁzhm@ﬂ mgtigﬁ»a,;(es scienze naturali), il tipo di
lezione, I'ora di inizio (Ora) e la durata della lezione
(N° ore);

2. se si tratta di una supplenza, spuntare la dicitura
Supplenza

3. inserire I'argomento della lezione (facoltativo: si

potra inserirlo od integrarlo in un momento successivo

dal registro Personale);
4. premere il pulsante Conferma.

o 3

e —— N

mercoledi 14 settembre 2011 21:34

Docente Angela Piero [J Supplenza

Materia SCIENZE NATURALI

[

Lezione |*]Ora|120ra |-] N°ore 1ora |7

Argomento della lezione, compiti assegnati, note

o

Annulla

Conferma

Dopo la firma della lezione, nella testa

seleziona: tutti nessuno legenda ()

=

1 @
=

’ CA [

&

classe, ecc.).

delle colonne delle ore di lezione appare
< |a Tipologia di lezione (lezione, compito in



A fianco di ciascuno studente, in corrispondenza dell’ora di lezione, appare la sigla
della Presenza con fondo verde (PL= presente a lezione) o dell’Assenza con fondo 4
rosso ( AL = assente a lezione).

Sotto I'elenco degli studenti, nella sezione

Firma docenti, compaiono: il nominativo

del docente, l'ora, la materia, la ~ Docente Ora  Materia Argomento

tipologia e I'argomento della lezione. Boito Arrigo

Vivaldi Antonio 1 Lingua Strauera: | Lerione

Con doppio clic sull’Argomento, € sempre Ak i AXD
possibile aggiungere/ modificare quanto :
inserito. Cio che si scrive e consultabile da Salgari Emilio
tutti gli utenti del sistema, famiglie B it
comprese. :

Per annullare la Firma premere_ il pulsante %N Per stampare il Registro delle
Assenze, premere il pulsante &=
Nota: Si puo annullare solo la propria firma quindi se un docente sbaglia a
firmare |'ora non permettera al collega dell'ora successiva di firmare. E'
necessario pertanto prestare la massima attenzione in particolare nelle classi
articolate.

La presenza di una lente &2 jrandimento indica che il docente ha allegato del
materiale alla lezione




Firma della compresenza o del sostegno

Compresenza

mercoledi 14 settembre 2011 21:49

Login
Compresenza

Badge:

Materia

Angela Piero usa utente corrente
Prima ® Seconda © Sostegno ©

User: Passw:

- seleziona la materia - B

Ora 5% ora BN“ore 1 ora B

Argomento della lezione, compiti assegnati, note

A

Annulla Conferma

1. premere il pulsante Compresenzaj;

N

RIS = ¢ <’
2. il sistema prevede che in aula b’essgg’ g \
esserci fino a 3 docenti, uno come titolaree »
due in compresenza; scegliere quindi se si
tratta della Prima o Seconda compresenza
(stessa cosa se si trattasse del Sostegno);
3. se il docente della compresenza € diverso
dal docente che si e autenticato all'ingresso
del sistema (il nominativo appare nella
parte superiore destra della pagina),
inserire le credenziali di autenticazione:
User e Password per accedere al proprio
registro. Viceversa spuntare la voce usa
utente corrente;
4. selezionare la Materia, |'ora di inizio
(Ora) e la durata della lezione (N° ore);
5. inserire I'argomento della lezione
(facoltativo);
6. premere il pulsante Conferma per
confermare.



MODIFICA DELLA PRESENZA/ASSENZA DOPO FIRMA DEL REGISTRO T 4
) , : . : y g @
Dovendo modificare 1’assenza/presenza di uno studente dopo la firma, si seleziona la classe fino T
ad arrivare all’elenco el ' w)
_ e 3 ’ ;
Cl 1ASA | > r L ) |
2 & |l 1 gl
@ Agenda di oggi e Comunicazioni — —

Situazione di sabat

ABCDFGLMRSTYV Tuth o pom e e e B esempio 'alunno 1: alla 4 ora € presente
seleziona: tutti nessuno legenda e
- - s L_i G_ﬁa v si clicca 1l rettangolo rosso della 4 ora si
= ? ; ;1'; apre la maschera sotto:
e ” PL PL PL 1 si cambia lo stato cliccando
[3 _ o R, T;/ 2 si conferma
M4 E L i Gs M
‘IR ..o °

" Cambia stato nell'ora

N.B SI PUO’ CAMBIARE LO STATO NELL’ORA SOLO
PER LE LEZIONI DELLA PROPRIA MATERIA




AVVISO IN AGENDA

Se qualcuno ha programmato un evento (es. una verifica o 1 compiti per casa) per il giorno

attuale, quando si apre il registro si vede scorrere in alto un avviso:

|j”

r4

| S

Classe 1ASA

TRV EE

e Agendadioggi @ Comunicazioni

[Nota] 2a ora: prova dingresso

imedi 16 settembre 2013

Sttuazio

ABCDFGLMRSTYV Tut

seleziona: tutti nessuno legends

ol Ma

Fla Ma

COMUNICAZIONI IN AGENDA

Se la segreteria/presidenza ha emanato una comunicazione

alla classe (es. una entrata posticipata

, una uscita posticipata

o una supplenza), quando si apre il registro si vedra scorrere
in alto un avviso in rosso con la scritta [non letto].
Cliccandoci sopra (1) e leggendo in classe 1l comunicato

questo scomparira ed apparira in
Comunicazioni (2)

Classe 1ASA

D/ _
i* ’} _a‘:; J
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® Agenda di oggi ® Comunicazioni

ABCDFGLMS TV Tutti

[Comunicazione] 24 sett. la classe esce alle 12.00 (Non Letto) —

SitoRione di lunedi 23 settembre 2013

seleziona: tutti nessuno

legenda (M}

Ma L Fs
Ma Li Fs
Ma L Fs

Ma li F=



PROGRAMMAZIONE DI VERIFICA (o di un qualsiasi evento relativo ad un giorno successivo) i 4

. . . i . . - ¥/
Si seleziona "le mie classi" e tra quelle proposte si sceglie la classe per cui si vuole fissare la » > ’ J )
erifica " :
v - 9 S !i » t’
— — ——, e = —. _,-. gt ¥ A' }
Classe 1ASA i ! &% I;‘."- 2= | E | ﬁé? lmr‘ H;E_ﬂ _\ L

[Mota] 2a ora: prova dingresso

di lunedi 16 settembre 2013

® Agenda di oggi e Comunicazioni

ABLCDFGLMERS TV Tatti

) : L S
seleziona: tutti nessuno legenda STl B e e
14 Ma Li Fs Supz
- PL PL PL PL
12 = Ma Li Fs Supz

i aEm

k-

Agenda ‘@‘ [ iiﬁ

1ASA

Set Ot Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu

1. Tra le icone (che trovate in vari punti del registro di

classe) si clicca su Agenda
2. Si clicca sul mese che interessa (es. ottobre)

lun - 02-09-2013

mar - 03-09-2013 mer - 04-09-2013

lun - 09-09-2013

mar - 10-09-2013

gio - 12-09-2013 ven - 13-09-2013 sab - 14-09-2013

mer - 11092013

3. Si clicca sul giorno che interessa

lun - 16-09-2013 mar - 17-09-2013 mer - 18-09-2013 gio - 19-09-2013 ven - 20-09-2013 sab - 21.09-2013

Spadavecchia Elisa: Za||Swioti Rosa Nella: * Siiotti  Rosa  Nella: *
ora: prova dingresso dif|prova di ingresso di E‘ Studiare sullantologia |z
itnliar

Inalara ana Arma Ara An nan 2 A pan 44




s1 aggiunge la programmazione di verifica o ,,Qq ! =

scegliendo la data (1), segnando la verifica (2) e ¥ o N ) _

confermando (3) 7y :ﬁ; n 1
- >

nella sezione visibile anche dalle famiglie e dagli
strdzt

DATA: 19-09-2013 4
ALTRE ANNOTAZIONI

Cruesta Parte sara visibile anche dalle famiglie e studenti

| B

(Questa Parte sara visibile solo dai docenti

Se s1 hanno comunicazioni destinate solo a1 docenti
s1 aggiunge il testo nella sezione visibile solo dai

docenti

3

Annulla Conferma
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BACHECA S &

»
In bacheca si trovano gli avvisi per tutti 1 docenti come comunicazioni o supplenze da effettuare. e * f S
Si seleziona "CLASSEVIVA" se non si ¢ gia nella pagina iniziale Ly ‘! S
» “»
” » >
‘ CLASSEVIVA Regtstri e didattica multimediale e g ’
ultimo accesso: 23-09 ore 13:11 ? ﬂ
o = Le mie classi fi{egwtm d-;?[&e mie c[assz
Tutte le classi Q{egwtm c{: tutte llJ clbss:
| Dldattlca iMateﬂa[e per fa dicfattzca
m Bacheca Consu[ta la 6acﬁeca
@" - — — _ ‘ CLASSEVIVA Bacheca
@5- Scrutinio Scrutinio on line
Comunicazioni I.I-:ztraE‘I-: attivi
) ) .. Data Priorita' |Titolo Comunicazione
1. Si seleziono CLASSEVIVA (se non si ¢ o000 |27sek orz 10.00
. . e e . 23-09-2013 suppfgquzﬁ_o 24 sett. ore 10.00 mppf a.guir:a
gia nella pagina iniziale) 000 |24t ore 11.00 )
. . 23-09-2013 Su . Tigoni 24 sett. ore 11.00 suppl. rigont
2. Si Clicca su BACHECA oo >4 %0t ore 11.00
. . N 23-09-2013 suppl. zucchetta 24 sett. ore 11.00 suppl. zucchetta
3. S1 leggono le comunicazioni che possono 24 seit. ore 11.00
o 23-09-2013 000 suppf menejuzzo 24 sett. ore 11.00 suppf MENEGUZZO
Interessare 000 24-set 5 ora attivitd
23-09-2013 annullata 24-set 5 ora attivita annullata
coo |24sett la classe entra
23-09-2013 alle 9.00 24 sett. [a classe entra alle 9.00

24 sett. anticipo da 6~

v alla 4" n¥a



Caricamento dei voti

CLASSEVIVA
Classe 1A

LINGUISTICO

Giornale del professore

S @ | W v

] | b
14109
Ammaniti Niccolo n
Benni Stefano
Camilleri Andrea ﬁ
Carofiglio Gianrico
5. Covacich Mauro ﬁ
Dorfles Piero
Gruber Lilli ﬁ
Maraini Dacia
Nothomb Amelie

ABCDGMN Tutti

¢ voti BIOLOGIA]

5|8
|

22/09

Per avere accesso alla pagina dei voti e
sufficiente premere il pulsante Voti rig?

k'

Si entra nella parte del Giornale del
professore e appare il registro dei voti
della materia di docenza con il prospetto
delle valutazioni del primo e del secondo
periodo.

5 colonne per le prove di tipo
Scritto/Grafico, 5 colonne per le prove di
tipo Orale, 5 colonne per le prove di tipo
Pratico

- Cliccando sulla sessione (es. 1° Periodo)
si focalizzera |'attenzione su quella e di
conseguenza si ingrandira la schermata.

- Cliccando sulla componente (es.
Scritto/Grafico) le colonne delle prove si
apriranno fino a 15.



Il docente puo registrare/modificare i voti
operando:

- sul singolo studente: clic sulla cella di
interesse (riga dello studente e colonna
della prova);

- su tutti gli studenti della classe: clic sul
titolo della colonna della prova di
interesse

In entrambi i casi abbinate al voto e
possibile registrare delle Note interne
consultabili solo dal docente e delle
Note per la famiglia consultabili dai
genitori.

NOTA: cliccando sul simbolo della tastiera
e possibile cambiare modalita di
inserimento dei voti, portandolo da
inserimento con mouse ad inserimento
con tastiera.




Inserimento/modifica del voto ad un singolo studente

Inserimento Voto

BENNI STEFANO
BIOLOGIA - Orale

Data 14-09-2011 Votd B |z | Cancetle

Mote
interne o

Mote

famiglia 4

Invia sms ||

Annulla Conferma

Per caricare un voto:

1. clic sulla cella di interesse (riga dello

studente e colonna della prova);

2. selezionare la Data: il sistema propone

la data corrente;
3. selezionare il Voto;

4, inserire le Note interne, che vedra solo
il docente e/o Note famiglia, che vedranno

anche i genitori (entrambe facoltative);
5. premere il pulsante Conferma per

confermare.

6. Per cancellare un voto gia assegnato,
premere il pulsante Cancella Voto.



Caricamento voti dell'intera classe

14 set 2011 - mer [

Ammaniti Niccolo 5% Lista Voti

Lista Voti

Cancella voto

Benni Stefano

Camilleri Andrea Lista Voti

Carofiglio Gianrico Lista Voti

N.B. La scala dei voti e quindi le opzioni di
valutazione a disposizione dei docenti
sono state decise ad inizio anno scolastico
dalla scuola

y v
. . . . - ~"
Per caricare i voti operando =8 = oy
sulla Classe (utilizzato S ‘2 _*

. = b
solitamente per le T 93
valutazioni dei compiti
scritti):

1. clic sul titolo della colonna della prova
di interesse

2. selezionare la Data: il sistema propone
la data corrente;

3. selezionare i voti per gli studenti di
interesse;

4. tornare al prospetto generale dei voti premendo

rispettivamente i pulsanti Voti VP

ok
s ]

per tornare al Registro di Classe.

1. premere il pulsante Registro i




R o
. R

Per stampare i Voti della Classe: % > ¥

1. premere il pulsante Stampa ; E _
2. scegliere le opzioni di interesse e cliccare o S S
su Conferma. = g
3. il sistema genera un file PDF e ne R 2 :
visualizza I'anteprima. E’ quindi possibile

proseguire con la stampa o con il
salvataggio del file su una cartella a
piacimento.

Opzioni

Annulla Conferma

s Istituto Statale D'Arte "U. Hanna"
- Via delle Sirene, 7, 00100 Capri{ NA )

Registro voti di ARTE della classe 1A LINGUISTICO

| Quadrimestre

Seritte Crale Pratica
1 2|3 |4]5 1 213|4]5 1 2|34 ]5
- & &
AmMANITINCCOLO | 8 6.25]| & 6.00 6.12
D BENNI STEFAND & 7.25 7.25
0808
8+
B CAMILLERI ANDREA | 8% 8.25 8.25
4 CARCFIGLIO GIANR 6+ 6.25 6.25
0808
7+
5 COVAGICH MAURD e 7.25 7.25
: 7+
5 DORFLES PIERD e 7.25 7.25
6
7 GRUBER LILLI e 6.50 6.50
B MARAINI DAGIA 6 6.00 6.00
08.08
b NOTHOMB AMELIE




e y
Visualizzare le medie dei voli P
T L. ) ;‘."
CLASSEVIvA Giornale del professore finfonio Yivaldl x o - ,_T 1& ™
s & B v & & & >

ABCDGMN Tutti

Per elaborare e visualizzare le medie
aritmetiche delle prove
scritte/orali/pratiche dei due periodi

g Ammaniti Niccolo 525 543 4 52 5.2 )

- Benni Stefano 631 575 6.07 6.07 premere il pUISante

B Camilleri Andrea 568 675 8.14 6.14 Medie

B4 Carofiglio Gianrico 558 6.7 6.08 6.08 La media serve alla sola consultazione e

55 Covacich Mauro s 4 5 5 non € vincolante. La proposta di voto per
T Dorfles Piero 483 483 483 lo scrutinio & successiva e libera.

27 Gruber Lill s 8 7.33 .33 La media compare anche nella stampa dei voti
B Maraini Dacia 6 5.5 5.75 575

0 Nothomb Amelie



Argomento delle lezioni nel
Giornale del professore

CLASSE Viva Giornale professore Ficto i = . :
" ’J

Tutte le classi " -
« Per inserire, modificare o integrare I'argomento di oceni: Angela Piero / S § ‘K’
una lezione svolta scegliere, nel menu principale, la Pl e "?? i
voce Le mie classi. oo 14 @ P @ > <

i g LoteE 1. Sdenze naturah

Sezione A - Al )
it 24 T T
Linguistico - gy I 5

s . EOEMShauind! HhpransEeriont fee
1. Scienze naturali . \ . .
| Il docente trovera I'elenco delle lezioni che ha
By ) @ firmato nel Registro di classe, in ordine di data
R (facendo click sulla testata si potra, tuttavia,
ambiare tale ordine).

Cliccando sulla lezione e possibile modificare
5E TECNICO DEI SERVIZI SOCIALI l'argomento ed eventuamente integrarlo con

Storia mecma L JN@ parte.
Tale integrazione, a scelta del docente, potra

- SEcHEn restare solo nel registro personale e non essere
;Z;icmco Dei storia.. 04/10/2011 La \Eﬂa Guido ]%e;i_]::z :.l];;]\?bolezza dell’ Asia e la spartizione dell’Africa VISI b I Ie d a a Itrl O p p u re a g g IO rn a re a n Ch e I I

PRORIL ) TR e e s e coneene e ReQiStro di classe e quindi essere letto anche
Se Tecnico Dei storia.. 01/10/2011 1™ (1) La Vespa Guido Lezione : La guerra di secessione americana e il travolgente d a g I I a It rl d Oce n tl 4 d a I g n Ito rl e d a g I I St u d e n tl "
Servi.. sviluppo del capitalismo degli U.S.A. codocenza

Cliccando su Codocenza |_&: appaiono anche
gli argomenti eventualmente inseriti dagli altri
docenti della materia (es. eventualita di
compresenza).




Le Assenze e
, »
Le assenze, nel Giornale del professore, P “":" S
vengono compilate in automatico a mano = L . .,,n L <
J o

a mano che si firmano le lezioni. In caso
di assenza di uno studente il programma

inserira una A in corrispondenza del
giorno di lezione e iniziera i conteggi.
Nelle ultime colonne ci sono i totali per

perIOdO (Pl — Prlmo perIOdOI P2 = go ago agoago ago | ago | ago | ago ago | ago | ago | ago | ago | ago '- —
Secondo Periodo) e per anno scolastico: m‘f:, mar m‘;';,.’;i

1A BIENNIO COMUNE
Scienze Della Terra E Biologin

totale ore di assenza dell’alunno/totale 28/83 010 28183
ore di lezione svolte. - 1383 00 1383
A 20/83 0/0 | 20/83

- Al 1/83 0/0 | 1/83

Cliccando su Codocenza| & |appaiono A| 283 oo | 2183
anche le assenze firmate dal docente in A A TB3 00 783
compresenza. _ A 1/83 | 00 | 1/83
0/83 | 00 | 0/83

- 0/83 | 0/0 | 0/83

0/83 | 0/0 | 0/83



| gruppi

Da qui si ha anche accesso ai Gruppi.

Cliccando su questa icona € possibile
accedere alle classi che si smembrano per
qualche motivo (gruppi di lingua
straniera, laboratori, attivita alternative
all‘insegnamento della religione cattolica,
ecc.).

Ogni docente potra fare I'appello, inserire
|'argomento della lezione e firmare solo
per quello che riguarda un gruppo
specifico di studenti

N.B. il docente che ha la classe articolata o che
svolga una supplenza in tale classe deve
firmare sempre sul gruppo relativo alla classe
articolata per evitare sovrapposizioni di firme

(is 12 B Registr e didattica muttin X
« https://web15.

Registri e didattica multimediale

a5 SpaaRe ‘
| CLASSEVZVA

Registro di classe elettronico

A.5.2015/16

5§GISR1;RQ S!IISSE
REGISTI{Q ékllppl Registro per gruppi e attivita opzionali
a{”» EX‘TRPII':II;ZEL‘UMRI Registro di attivita extracurriculari
2 {{{«y DEL DOCENTE

STAMPE

Menu del docente
Stampe generali del registro
; BADGE DOCENTI Associazione badge docenti
a2 gal;aaul Gestisci colloqui con la famiglia
*| BACHECA Consulta la bacheca

Bacheca online

Inserisci un appunto nel registro di classe

# APPUNTI ALUNNI

1o 83 Selezione Gruppi
« N

web15.spaggiari.eu,
| CLASSEVZVA

AS.2015/16

Aegistro di classe
i l‘ ol s i - o

Registro di clasce di
JALIDL_LINGUA E CULTURA _STRAMIERA_3_SPAG 5 _ dul giormo
DOMENICA 28 AGOSTO 2

P T S

S, mnsive

1 d

a O m A - e B - cac
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Materiale per la didattica R . _,
. I:pg ‘
CLASSEVIVA Didattica multimediale e s g S8 1; <) :
— }”rr 3 » ,.-#

; I: a ’i
Materiale docente + l ‘i‘ }g(? ‘M‘ H;@—ﬂ a Il docente pud mettere a disposizione degli

= studenti/genitori del materiale (file, link a siti

4 @Kog%qmmﬁzﬂ)ﬂ@ﬂﬁmﬂbﬂﬁf (DISCFENZE x web) a supporto della didattica.
8 Imatena[i d‘em’i crosta terrestre y Ciascun docente vede e opera solo sul proprio
materiale. Il materiale e classificato in
Allega Allega Argomenti.
} 4 [,m& [-]I’vu[ca,ni alla d 71+ Cliccando sull’'argomento appare I'elenco del
erutas et fulcani classe st gor, Materiale caricato e le classi ad esso allegate.
o Per consultare il materiale, selezionare
Classe: 1A LINGUISTICO )Y I’Argomento, portarsi sul materiale di interesse

e cliccare sull’icona Go to.

Classe: 2A LINGUISTICO 4§
GUISTICO

CD
[ah]
[Ty
Ly
L b ]
5 —
;>
—
=
G
C
C
[




Per caricare il materiale: d
ungi y S 0. @
1: Premere pulsante Aggiungi Argomento per s )
. . n
Inserire un nuovo argomento 2: Premere il pulsante Aggiungi Materiale per 1575 ) <)
caricare il materiale su un argomento. s §} -
7y
g
Titolo |l
Titolo
Contenuto
Annulla Conferma Fonte -
Link
Argomento | PROM SPOSI

4: Il materiale puo inoltre essere legato alla
Materia, giorno e ora di docenza. Portarsi sul
materiale di interesse e cliccare sull’icona
Allega al Registro.

Allega al registro di classe

3: Il materiale puo essere assegnato a una o
piu Classi. Portarsi sul materiale di interesse e
cliccare sull’icona Allega alla Classe.

Rendi disponibile agli alunni della classe Classe 1A LINGUISTICO [~
Classe 1A LINGUISTICO |-
1A LINGUISTICO Data 125et2011-lun  [7]
2A LINGUISTICO |
R | S—— 3 - B Potra essere consultato tramite il re_gjstro di
e classe, nel giorno della lezione a cui e stato
Materia  \ATURALI allegato, da docenti, genitori e alunni.

Annulla Conferma




s QR

Gestisci colloqui con la famiglia ST
o Y
.

Permette la gestione delle prenotazioni  con I'icona Aggiungi [+] si pud aggiungere :

dei colloqui : W o T A
qui. | _ . un giorno di ricevimento extra qualoralo .~ % 3} p )

Il docente dovra aggiungere ora di colloquio  gj ritenga opportuno/utile. > 7= »

con l'icona Aggiungi [+] si aprira una casella g

dove si dovra inserire il giorno del ricevimento, E’ possibile anche cambiare il numero massimo di

il luogo,l'ora e il numero massimo di genitori il genitori da ricevere per un giorno specifico (es.

martedi 27/09 non posso ricevere nessuno e indico
come numero massimo ZERO). In questo caso i
genitori vedranno che non c’e disponibilita per quel

che vuole ricevere in un’ora.

8 Infoschool Web 8 Collogui con la famiglia % Come fare screenshot P Cloudic X

: TS " giorno.

€« C' @ https://web15.spaggiari.eu I r | r 8 = ) . )

| CLASSEVIVA Collogui con la Famiglia ? || Esc Allo stesso modo posso anche cancellare il giorno di
e : S ricevimento. In quel caso, se i genitori hanno indicato
= Docente: (L/ ‘ s 3&‘ ‘ . .
3 el el e un numero di cellulare, potranno essere avvertiti con
v un sms automatico.Operazione da fare ogniqualvolta

Data: 28 ago 2016 - dom v

si & impossibilitati di ricevere.

Luogo

Colloqur

siete Ora ricevimento: [0 ¥ N. max di genitori: [0 ¥ iData: 20 5et2011 - mar -

CLASSEV/VA A i W

Dida

E' un progetto |
Gruppo Spaggiari Parma B ) s P ; . . .
Ora ricevimento: 2~ N, massimo di gemtoﬂ: 3 -

Annulla Conferma

Cancella ora 41 ricevimento 7




Coordinatore di classe

{
1

.
y 9

di Classe, il docente accede a prospetti oo 1A
asse

.-.b ’1- rwr
y

»/

| | . > % e D

pesciisndo la voce di menu Coordinatore

8 B8 (4 (3

riepilogativi dei voti delle classi per le

- ) ) ) Medie della clhsseIOQuaxfrimestre%”
quali riveste il ruolo di coordinatore.

N
=y =
(4]
=l
= I
= =

= 7 = = [T 1 _Ammaniti Niccolo Wm@ﬁ ﬁ 4.67 m
CLASSE I/IVA Il Coordinatore di classe P17 Genmi Stefuno (500 650 [5:33] 054
" Coniti Ani (612025 [800[7:35| .50 850 538 [s00] 075
Classe = B4 Carofighio Gianrico 6.08 ﬂ 7.00 mm@
05  Covacich Mauro mﬂm Emm
Docente: Piero Angela S Do 483725 [ 050 750 [s50[a.13]
Sezione A Registro di ','? o/ % % =7 Gruber Lill 733650 5.75[4.50 | 9.00 [8.17|200
Linguistico 2A f%w | Er? D5 MarainiDacia m 7.63

2" p Assenze Ass N PR —— @ m

Sezfoneﬂ Registro di ”? /
Linguistico 3 A l‘%l !gé? . . . . . . .
_ Cliccando sull’icona del Periodo si visualizzera il
ool 7 quadro delle medie di tutte le materie degli
alunni della classe. In rosso le situazioni

insufficienti, in verde le sufficienze.

Cliccando, invece, sull’icona Voti % e Cliccando sullicona % % Assenze e
possibile stampare una pagellina per ogni

singolo alunno con tutti i voti aggiornati in
tempo reale.

Ass. Materia si pud stampare la situazione delle
assenze totali e di quelle per materia di un
periodo specificato.

»

bt‘
P}"# ‘
prog
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